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DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

Regulamentul activititii academice a cadrelor didactice DPPD

In prezentul regulament se va intelege prin activitate academici drepturile si
atributiile personalului didactic din cadrul DPPD asa cum sunt ele prevazute in Statutul
personalului didactic, Carta SNSPA, Regulamentele interne ale universitatii, si care vizeaza
urmatoarele componente ale procesului de invatamant :

a. activitati didactice de predare, de seminarizare si lucrari practice, de instruire

practica, si de evaluare;

b. activitagi de pregatire stiintificd si metodica (si alte activitati in interesul
invatamantului);

C. activitati de cercetare stiintifica,

d. practica pedagogica.

Art. 1. Drepturile academice ale cadrelor didactice

1.1.  Personalul din invatamantul superior are drepturi care decurg din Carta
universitara, din Codul de eticd universitara, din contractul individual de munca, precum si
din legislatia in vigoare.

1.2. Drepturile cadrelor didactice asigura libertatea initiativei profesionale si
se refera la:

1.2.1. Utilizarea resurselor materiale si stiintifice ale
Departamentului/facultatii/universitatii in vederea realizdrii obligatiilor de natura
profesionala,;

1.2.2. Participarea la viata academica in toate compartimentele care includ
organizarea si desfasurarea procesului de Tnvatdmant si de cercetare;

1.2.3. Exprimarea in mod liber si fard constrangere a opiniilor de naturad
profesionala,;

1.2.4. Planificarea activitatii profesionale in conformitate cu dispozitiile legale in

vigoare;
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1.2.5. Planificarea, organizarea si desfasurarea activitdtii didactice si realizarea
obiectivelor de invatare asa cum sunt mentionate in fisele disciplinelor si in regulamentele
interne ale Departamentului/Facultatii/Universitatii;

1.2.6. Participarea la modernizarea procesului de Invatamant prin punerea in
practica a ideilor inovatoare;

1.2.7. Realizarea evaluarii studentilor in conformitatea cu dispozitiile legale in

vigoare

Art.2 . Activitatea didactica de predare, de seminarizare si lucrari practice, de
instruire practica si de evaluare;

2.1. Atributii generale ale tuturor cadrelor didactice

2.1.1. participarea la orele de curs si seminar cuprinse in planul de invatamant si in
statutul de functii al Departamentului (in cazuri exceptionale cum ar fi cele de boala,
participare la evenimente nationale sau internationale, sa.titularul de curs va asigura
recuperarea activitatii sau un inlocuitor, numai cu aprobarea decanului facultétii /directorului
de Departament ;

2.1.2. respectarea orarului Departementului;

2.1.3. planificarea examenelor sau/si a colocviilor in sesiunile stabilite;

2.1.4. pregatirea si derularea examenelor; afisarea rezultatelor si a baremelor (a
grilelor corecte); discutarea rezultatelor cu studentii;

2.1.5. evaluarea cunostintelor si a capacitatilor studentilor si anuntarea rezultatelor
inaintea terminarii sesiunii;

2.1.6. completarea cataloagelor pe durata sesiunii, conform rubricatiilor acestora;

2.1.7. participarea la sedintele convocate de Departament si / sau de facultate.

Art. 3. Atributii generale ale titularilor de curs

3.1. Proiectarea si realizarea cursului

3.1.1. participarea la discutiile referitoare la planul de Iinvatamant al
Deparatementului /cunoasterea planului de invatamant al Departamentului;

3.1.2. intocmirea fisei disciplinei pentru fiecare disciplina cuprinsa in planul de
invatamant (de catre fiecare cadru didactic titulat) Tnaintea inceperii acestora (de regula in

luna octombrie pentru intregul an);
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3.1.3. stabilirea tematicii si a bibliografiei seminariilor planificate;

3.1.4. actualizarea anuald a tematicii de curs si seminar, a suportului de curs si a
bibliografiei;

3.1.5. coordonarea activitatii de seminar; conlucrarea (acolo unde este cazul) cu

coordonatorul seminarului:

3.15.1. stabilirea in comun a activitagilor si a bibliografiei fiecarui seminar,
3.15.2. stabilirea obiectivelor seminariilor si a modului de realizare a lor,
3.15.3. stabilirea sistemului de evaluare pe parcursul semestrului, pregatirea

evaluarii finale;

3.1.54. verificarea (prin sondaj) a calitdtii portofoliilor de evaluare prezentate
de studenti in urma efectuarii lucrarilor de seminar/ practica,

3.1.5.5. organizarea practicii pedagogice in institutii scolare (daca are atributii
n acest sens)

3.1.5.6. proiectarea unor modalitati de sondare a opiniilor studentilor

referitoare la evaluarea activitatii didactice si participarea la realizarea lor.

3.2 Tndrumarea pregitirii academice a studentilor (la cursurile universitare si
postuniversitare)

3.2.1. prezentarea cursului (obiective, continuturi, forme de evaluare, standarde) in
max. 2 saptamani de la deschiderea lui;

3.2.2. stabilirea unui spatiu in orarul activitatilor facultatii pentru consultatii cu
studentii (interesati de problematica si cu cei care au dificultati in pregatire);

3.2.3. acordarea sprijinului necesar studentilor in elaborarea lucrarilor de an si/sau a
referatelor curente;

3.2.4. indrumarea studentilor in formularea optiunilor si in proiectarea traseelor
individuale, cu respectarea cerintelor referitoare la numarul anual de credite;

3.2.5. indrumarea activitatii de pregatire a studentilor pentru examenele de
absolvire si redactarea referatului de apreciere a lucrarii in timp util.
Art. 4 Activitati de pregatire stiintifica si metodica

4.1. Atributii generale referitoare la pregatirea stiingificd si metodicd a cadrelor
didactice

4.1.2. consultarea lucrarilor de specialitate actuale;
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4.1.3. consultarea la zi a periodicelor din domeniu;

4.1.4. colaborarea cu Departamente din alte facultati si centre universitare (din tara
sau strainatate);

4.1.5. consultatii periodice in cadrul Departamentului referitoare la aspectele
metodice ale activitatii didactice;

4.1.6. discutarea in cadrul sedintelor Departamentului a unor probleme legate de
proiectarea didactica, metode actuale de predare-invétare, evaluare, incurajarea lucrului in

echipa si Invatarea prin cooperare.

Art. 5. Activitatea de cercetare si de perfectionare

5.1. Atributii generale referitoare la activitatea de cercetare

5.1.2. participarea la activitati stiintifice care au legatura cu domeniul, organizate in
Departament/facultate/ universitate sau in afara;

5.1.3. initierea §i organizarea unor evenimente cu caracter stiintific;

5.1.4. publicarea unor lucrari si articole de specialitate ( pe cat posibil, anual);

5.1.5. participarea la programe de documentare, de specializare si de cooperare
interuniversitara in tara si strainatate;

5.1.6. constituirea unor echipe de cercetare pe probleme de specialitate la care sa
participe si studenti;

5.1.7. derularea activitatii de cercetare stiintifica prin: publicatii de specialitate;
participari la sesiuni stiinifice, conferinte, seminarii (cu interventii, referate, comunicari);

5.1.8. elaborarea unor proiecte sau participarea la proiecte ale

Departamentului/facultatii/ universitatii.

Art. 6. Activitatea de practica pedagogica

6.1. Practica pedagogica se desfdsoard in unitati de invatamant gimnazial, pentru
studentii nivelului I, si unitdti de invdtdmant secundar superior, institutii de educatia
adultilor sau 1n institutii de invatamant superior, pentru studentii nivelului II.

6.2. Unitatile de invatdmant si cadrele didactice coordonatoare sunt stabilite pe baza
unui acord intre Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti si / sau Inspectoratul Scolar

[Ifov si Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative.
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6.3. Profesorii coordonatori de practici pedagogica din cadrul unitatilor de
invatdmant colaboratoare planificd, organizeaza, monitorizeaza si evalueazd participarea
studentilor la activitatile de practica pedagogica.

6.4. Coordonatorii de practica din institutiile de invatamant vor completa la finalul
perioadei de practici documente pentru a evalua activitatea studentilor care au fost in
asistentd la ore si/sau au sustinut lectii de proba si sau finale/demonstrative.

6.5. Plata profesorilor coordonatori de practica pedagogica din scolile de aplicatie
se va face in baza fiselor de pontaj lunare (Anexa 1) si a metodologiei de calcul (Anexa 2)

din prezentul Regulament

Art. 7 Dispozitii finale

7.1. Activitatile cu caracter academic se deruleaza conform unor planificari in spatii
special destinate (nu se desfasoara activitati neanuntate).

7.2. In interiorul universititii se va practica un comportament nediscriminatoriu,
echilibrat din punct de vedere etnic, religios si de gen. Orice cadru didactic care se simte
nedreptatit din  aceste puncte de vedere, se poate adresa conducerii
Departamentului/facultatii/universitati.

7.3. Cadrele didactice trebuie, sd respecte caracterul confidential al unor date
referitoare la evolutia pregatirii studentilor.

7.4. Rezultatele obtinute de studenti nu sunt publice. Informatiile referitoare la
competentele intelectuale ale studentilor sunt confidentiale.

7.5. In cazul nerealizarii atributiilor presupuse de activitatea academici a cadrelor
didactice si a nerespectarii prevederilor prezentului regulament, conducerile fiecarei facultati

vor fi indreptatite sa aplice sanctiuni administrative conform prevederilor legale in vigoare.

Aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Politice din 21.09.2020
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Anexa 1
Aprob,
Director
Fisa privind orele de practica pedagogica efectuate
Luna: ......
An universitar: ...........
Profesor: ...........
Scoala de aplicatie: ..................
Studenti: .................
Data Denumire seminar/ activitate | Numar Orele au fost Observatii
de practica de ore efectuate la (anul de
specializarea/progr studii)
amul masteral/
postuniversitar
Practica pedagogica
Total ore

Data

Semnatura:
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Anexa 2

Modalitatea de calcul pentru plata indrumitorilor de practica pedagogica

din invatamantul preuniversitar

(1) Sumele ce urmeaza a fi platite indrumatorilor de practica pedagogica vor fi
calculate pe baza adeverintelor de salariu de bazd si a fisei de pontaj transmise de
coordonatorii de practica la finalul fiecarei luni de activitate.

(2) Sporul pentru indrumarea practicii pedagogice a studentilor se acorda conform
contractului de colaborare si se calculeaza in functie de timpul efectiv lucrat. Astfel, sporul
prevazut in contract se acorda in functie de dimensiunea grupei de studenti pentru numarul
de ore de practica prevazut in Planul de invatamant pentru o luna (de ex., pentru nivelul 1,
sporul corespunde numarului maxim de ore de practicd pe lund - adica 12 ore pe lund). Pe
baza acestei corespondente se calculeaza costul pe ord, care este apoi multiplicat in functie
de numarul de ore efectuate intr-o luna, conform fisei de pontaj. Suma calculata astfel
acoperd si activitdtile de pregatire, indrumare, supervizare a proiectelor de activitati
didactice, evaluare.

(3) Viramentele vor fi efectuate in conturile de trezorerie ale unitatilor de invatamant
preuniversitar colaboratoare, plata drepturilor salariale i a varsamintelor cdtre bugetul de

stat aferente acestor drepturi urmand sa se faca de catre unitatea scolara.
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